
 

 

Wir möchten uns bei Ihnen bewerben!  
 

Seit über fünfundsiebzig Jahren setzen wir uns für die Bauwirtschaft in unserer Region und den 

beständigen Erfahrungsaustausch zwischen Bauunternehmen, Politik und Verwaltung ein. Wir vertreten 

900 kleine und mittelständische Baubetriebe in Berlin und Brandenburg. Davon engagieren sich 200 

Berliner Bauhandwerksbetriebe auch in der Baugewerks-Innung Berlin. 
 

Wir bei der Fachgemeinschaft Bau Berlin und Brandenburg e.V. sind zukunftsorientiert, und dennoch in 

Tradition und Handwerkskunst stark verwurzelt. Wir sind ein gut eingespieltes Team, das auf die 

Erfahrung der älteren und den frischen Wind der jüngeren Kollegen baut.  

 

Möchten Sie dazugehören? 

 
 

 

Hauswirtschaftskraft / Hausmeister 

Teilzeit (30 Stunden) in fester Einstellung | unbefristet | Berlin 

Ab sofort 
 

 

IHRE AUFGABEN 
 

▪ Führung der Poststelle  

▪ Planen und Organisationen verschiedener 

hauswirtschaftlicher Tätigkeiten, z.B.  

▪ Bestellung von Lebensmittel 

▪ Bestellung und 

Verbrauchsüberwachung der 

Büromaterialien 

▪ Vorbereitung der Sitzungen im Haus – 

Cateringbestellungen  

▪ Führung Portokasse 

▪ Beaufsichtigung der Dienstleister  

(Reinigung, Aufzug u.ä.) 

▪ Durchführung von kleineren Reparaturen 

 

  

IHRE QUALIFIKATIONEN 

 

▪ Selbständiges, serviceorientiertes und 

organisiertes Arbeiten  

▪ Freude an einer abwechslungsreichen 

Tätigkeit 

 

 

 

DAS BIETEN WIR IHNEN 

 

▪ Unbefristetes Arbeitsverhältnis in Voll- oder 

Teilzeit 

▪ Kurze Entscheidungswege  

▪ Freiraum für eigene Ideen und Kreativität 

▪ Familienfreundliche Arbeitszeiten  

▪ Übernahme von Kita-Gebühren 

▪ Monatlicher Tankgutschein oder Zuschuss 

zum BVG-Ticket  

▪ Übernahme der Leasingraten für ein 

Dienstfahrrad 

▪ Interessante Sportangebote  

 

 

 

  
Sie fühlen sich angesprochen? Großartig!  

Lassen Sie uns sprechen. 
 
Marlies Müller | Assistenz der Geschäftsführung 
karriere@fg-bau.de 
 
www.fg-bau.de 
 

Folgen Sie uns     

https://www.instagram.com/fachgemeinschaft_bau/
https://www.linkedin.com/in/fachgemeinschaft-bau-berlin-brandenburg-005656221/
https://www.facebook.com/Fachgemeinschaft-Bau-Berlin-Brandenburg-eV-698842854317879/

